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ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender
103399 - CREAR ESP - CAFE TIERRA VIVA

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 6 de octubre de | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 2:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: SBDC DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

REGIONAL TOLIMA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seguimiento de puesta en marcha

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
Realizar el acompanamiento y asesoria al proyecto en puesta en marcha con ID103399 - CREAR
ESP - CAFE TIERRA VIVA.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el emprendedor y la orientadora operativa del proyecto, realizando el
siguiente orden del dia:

1. LUGAR DE OPERACIONES

El emprendedor tiene predio propio. Los documentos de comodato y del predio fueron cargados en el
mes 1 de la plataforma y aprobados por la interventoria.

2. MAQUINARIA'Y EQUIPO 1

Inicialmente en el plan operativo se habia dejado 3 actividades para la compra de maquinaria y
equipo, sin embargo, el emprendedor consiguioé un solo proveedor para hacer la compra. En el mes
mayo el emprendedor realizé el avance de maquinaria y el pago, el cual fue rechazado por superar
mas del 50% de los recursos asignados y en la plataforma se manifiesta que “EL NUMERO DE
CUENTA NO COINCIDE CON EL PLANO DE TERCEROS”, sin embargo, se hace la revision y el
beneficiario se encuentra bien creado.

En el mes de junio se realizaron los ajustes y se efectu6 el pago del 50% de la maquinaria con ID
476955

Presupuesto: $ 58.631.520
Ejecucion: $ 58.631.520
Cumplimiento: 100%
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3. APORTES DEL EMPRENDEDOR

Se tiene un compromiso de aporte del emprendedor de $9.400.000

CANT. | DESCRIPCION _ VALOR MOD&';E‘Z&?E:'“‘:;?RTE
1 Molino para café industrial $3.000.000 Especie
1 Computador £1.200.000 Especie
1 .-Consi'ﬂucic':n legal de la empresa i $200.000 i Dinero
1 | Examenes del registro INVIMA y manipulacion de alimentos $1.000.000 Dinero
1 Materia prima & insumos $1.000.000 Dinero
1 Adecuaciones locativas $3.000.000 Dinero
Total $9.400.000

Tomado de la primera acta de interventoria 6-3-2026

En la asesoria del 22 de septiembre se apoyo al emprendedor en la elaboracién de informe de
apottes del emprendedor, el cual debia terminar y enviar a la orientadora de emprendimiento. A la
fecha este compromiso no se ha cumplido, debido a que se esta realizando la gestion del certificado
de manipulacién de alimentos.

De igual manera se recuerda, que una vez tenga el informe completo de aportes del emprendedor lo
debe enviar a la orientadora para verificar y realizar el acta del SENA.

Una vez se tengan los documentos de acuerdo al protocolo debe ser subidoa a plataforma por la
actividad 89:

- Informe del emprendedor firmado (con registro fotografico y documento contable que puede ser
factura o su equivalente o cotizacion de referencia)

- Camara de comercio donde se refleje el valor del aporte

- Informe del centro de desarrollo empresarial del SENA (acta del SENA)

- Contrato de cesion de bienes (En este caso del molino y el computador)

- Libro fiscal con aporte del emprendedor registrado

90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO

Teniendo en cuenta que la empresa inicio el proceso de interventoria el dia 6 de marzo de 2026, la
primera reunién de seguimiento se hace en el mes de abril.

- Actas 1y 2 se desarrollaron en 2025 y se subieron al mes 1y 2 respectivamente.
- Acta mes de abril: 15-04-2026. Mes 3

- Acta mes de mayo: 6-05-2026. Mes 4

- Acta mes de junio: 01-06-2026. Mes 5

- Acta mes de julio: 06-07-2006. mes 6.

- Acta mes de agosto: 08-08-2026. Mes 7

- Acta mes de septiembre: Se subieron dos actas de este mes, aca 008 y acta 009.
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91. INFORMES PARA EL INTERVENTOR

Teniendo en cuenta que el empresario inicio el proceso de interventoria el dia 6 de marzo de 2026, el
primer informe bimestral es del periodo comprendido entre el 6 de marzo y el 30 de abril de 2026. A
la fecha esta pendiente de subir a la plataforma:

Mes 1: Informe 1 periodo entre el 6 de marzo y el 30 de abril
Mes 2: informe 2 periodo entre el 1 de mayo al 30 de junio
Mes 3: Informe 3 periodo entre el 1 de julio y el 30 de agosto

En la asesoria del mes pasado se hizo la revision de un informe consolidado que tiene el
emprendedor elaborado, donde se sugiere que lo coloque como tercer informe, ya que esta
actualizado a la fecha. Se realiza la aclaracion que debe hacer el informe 1y 2.

Igualmente, se le recuerda al emprendedor que el informe No. 4 tiene fecha de vencimiento el 30 de
octubre de 2026, que corresponde al periodo entre septiembre y octubre.

92. CONTRATOS DE PRENDA

A la fecha se han realizado compras con recursos de fondo emprender y sin embargo, no ha llegado
el anexo correspondiente.

93. INFORMACION TRIBUTARIA

A la fecha la empresa no ha realizado pagos de impuestos de acuerdo al tipo de empresa (persona
natural) y las obligaciones de su RUT.

94, 95 y 96 EVIDENCIAS DE COMERCIALIZACION, PUBLICIDAD DE LOGOS, EVENTOS DE
MERCADEO

Se tiene un compromiso de 6 eventos de mercadeo, los cuales debe realizar el emprendedor con
recursos propios. Se recuerda al emprendedor que deben tener el logo del SENA, Fondo Emprender
y la Alcaldia de Dolores.

1- Aviso tipo pendon

2- Redes sociales

3- Tarjetas de presentacion

4- Muestras de productos

5- Vasos tinteros

6- Puntos de venta o domicilios

En la asesoria del mes de septiembre se apoyo al emprendedor con la elaboracion del informe de
EVENTOS DE MERCADEO, donde se evidencia: Aviso tipo pendon, redes sociales (instragram y
facebook), tarjeta de presentacion (arte, se informa que debe colocar la foto impresa), vasos tinteros,
etiquetas, participacion en dos eventos feriales) . Se identifica que esta pendiente la evidencia de
puntos de venta o domicilios.

El emprendedor realizo el cargue de estas evidencias, sin embargo no cuenta con los logos del
SENA, Fondo Emprender y Alcaldia de Dolores.
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97 CONTRAPARTIDAS

Se tiene un compromiso de 3 eventos de contrapartida. El emprendedor ya realizé el 100% de esta
actividad y en la presente asesoria subio los dos avales del SENA, con las evidencias.

98 CONTABILIDAD

En la presente asesoria el emprendedor da a conocer el libro fiscal hasta el mes de agosto de 2026.
Se sube a la plataforma mes por mes. Se recuerda al emprendedor que debe subir el libro fiscal a
septiembre de 2026.

99 DOCUMENTOS LEGALES

MES 1:
- Camara de comercio, Carta de instrucciones, cedula, certificacion bancaria, anexo de
contrapartidas, pagare y RUT.

MES 2:
- Camara de comercio y RUT actualizada con renovacién 2026.

Mes 3:

- Cédula cafetera, Registro INVIMA, reporte de correos enviados a diferentes entidades para permiso
de agua, Autorizacion Numeraciéon de Facturacion; N° 18764112339500, Comunicado a la POLICIA
NACIONAL, Oficio radicado ante el CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS solicitando la visita
de inspeccion de seguridad contra incendios

Mes 4
- SICA, Informe de innovacién , informe ambiental

En documentos legales esta pendiente:
- Certificado de manipulacioén de alimentos
- Informe de calidad

INFORME DE PRODUCCION Y VENTAS

El emprendedor manifiesta que ya cuenta con ventas de la empresa y esta en el libro fiscal.

En la asesoria del mes de septiembre se apoyo al emprendedor explicando nuevamente la
elaboracioén de los informes de ventas desde marzo a agosto de 2026. Se explican que cada informe
va mes x mes, en formato PDF, donde debe poner la primera y ultima factura cuando aplique ventas.
Tambien se explica que debe coincidir con el libro fiscal.

Referente al formato de produccion se explica al emprendedor que lo debe diligenciar, el
emprendedor manifiesta que el tiene toda la produccion de la finca anotada.

A la fecha no se ha dado cumplimiento a esta actividad
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Se tiene establecido el compromiso de generar un empleo. A la fecha el emprendedor ha gestionados
dos avances pendientes de pagos:

- Certificados de afiliacion EPS

- Certificado afiliacion ARL

- Certificado afiliacion pension

- Contrato de prestacion de servicios

- RUT

- Hoja de vida firmada

- Cedula

- Documentos para pago del es de junio
- Informe de actividades de junio

No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunion.

CONCLUSIONES

Se brinda asesoria y acompafamiento al emprendedor en el inicio de puesta en marcha de fondo
emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Subir los compromisos a la | inmediato Emprendedor
plataforma:
1. informe y documentos de -

aporte del emprendedor
( Actividad 89)

2. Subir la presente acta ala
plataforma

3. Subir los informes
bimestrales 1, 2 y 3 por la
actividad 91 Informes para el
interventor . (Cada uno en
meses diferentes en formato
pdf)

4., Subir a la plataforma el
informe de publicidad de logos
y eventos de mercadeo
(actividad 95 y 96), donde se
evidencien los logos y la tarjeta
de presentacion impresa.

5. Subir la contabilidad del mes
de septiembre de 2026
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6. Subir a la actividad 99
documentos legales mes 4 el
certificado - carnet de
manipulacion de alimentos e
informe de calidad.

7. Subir en la actividad ventas
Totales, los informes de venta
firmados en formato PDF mes
por mes, con la primera y
ultima factura del mes, desde
marzo hasta septiembre de
2026

8. Subir en la actividad
produccion total, los informes
de venta firmados en formato
PDF mes por mes, desde
marzo hasta septiembre de

2026
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
WILLER ANDRES CAFE TIERRA Sl No hay
RODRIGUEZ VIVA observaciones %é
GARCIA :
GLORIA JOHANNA Centro de | No hay Johanna Mavoguin €.
MARROQUIN Desarrollo observaciones
RODRIGUEZ Empresarial /
SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

no aplica para el presente mes

ANEXOS




